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INTRODUCAO
Boas-vindas ao Guia do Portal XPe Carreiras!
Caros estudantes de graduacéo,

E com grande entusiasmo que apresentamos o Guia do Portal XPe Carreiras, uma
plataforma dedicada exclusivamente a vocés que buscam aprimorar sua trajetéria
profissional enquanto estudam em nosso ambiente de ensino a distancia. Aqui,
encontrardo nao apenas conteudos enriquecedores para o desenvolvimento de
carreira, mas também uma selec¢ao criteriosa de oportunidades de vagas e estagios

qgue se alinham as demandas do mercado de trabalho atual.

O propdsito deste portal € ser um aliado em seu crescimento profissional, guiando e
auxiliando a busca por oportunidades que possam alavancar sua carreira. Ou seja,
destina-se a todos o0s nossos estudantes de graduagcdo que desejam estar

conectados com o mundo profissional e fazer a diferenga no seu campo de atuagao.

Além disso, o portal fornecera um recurso integral para a Gestdao de Estagios,
facilitando um fluxo continuo desde a fase de solicitagao até a finalizacéo do vinculo
estagiario-empresa. Ele permitira uma gestéo eficiente por meio de funcionalidades
que incluem a assinatura eletrénica de documentos, acompanhamento detalhado do
progresso do estagio e procedimentos simplificados para a rescisdo, assegurando

uma experiéncia fluida e integrada para todas as partes envolvidas.

Convidamos vocé a explorar e aproveitar ao maximo as ferramentas e os recursos

disponiveis no Portal XPe Carreiras.
Vamos juntos(as) construir um caminho de sucesso?

Equipe da faculdade XP



1. PRIMEIRO ACESSO AO PORTAL: Como fazer login

Para comecar sua jornada no Portal de Carreiras da faculdade XP, siga o passo a
passo abaixo:

1°. Acesse o0 seu ambiente de aprendizagem e, em seguida, a disciplina "Area do(a)
Aluno(a) - Nome do curso".

2°. Em ‘Acessos’, clique no item “Acesso a plataforma XPe Carreiras” e selecione
a opgao “Abrir Acesso a plataforma XPe Carreiras em uma nova janela”, como

demonstrado nas imagens abaixo.

&£ Acesso a plataforma XPe Carreiras B |
1 i

: Abrir Acesso 4 platafarma XPe Carreiras em uma nova janela ||

*Se preferir, acesse o Portal XPe Carreiras diretamente por este link:
https://faculdadexpcarreiras-csm.symplicity.com/.

3°. Responda a pergunta sobre qual tipo de usuario é vocé, marcando a opgao
“‘Aluno/ Egresso”.


https://online.igti.com.br/login/canvas
https://faculdadexpcarreiras-csm.symplicity.com/

Aluno/ Egresso

4°. Para fazer o seu primeiro login, utilize o0 mesmo e-mail cadastrado no ambiente
de aprendizagem, no campo “Email”.

Para o campo “Senha”, clique em “Esqueci a senha” para configura-la, como
indicado na proxima imagem. Ou, caso prefira, clique diretamente em “Defina sua
senha” no texto do e-mail que recebera de boas-vindas a nova plataforma de
Carreiras.

*A senha deve conter, pelo menos, 6 caracteres no total, sendo ao menos 1

caractere em letra maiuscula e 1 caractere em letra minuscula.

Em seguida, com os dados de acesso de e-mail e senha, clique no botdo "Entrar".

) (= >



E-mail

(Seu enzersgo e emal)

5°. Ao realizar seu primeiro acesso, aparecera uma tela de Boas-Vindas, onde serao

apresentadas informagdes sobre nossa Politica de Privacidade e Termos de Uso.

Em seguida, convidamos vocé a responder 5 (cinco) perguntas. Essas questdes tém
0 objetivo de conectar vocé a oportunidades relevantes, de acordo com suas

preferéncias e experiéncias:

Que tipo de emprego vocé esta procurando?
Em quais regiées vocé gostaria de trabalhar?
Em quais setores vocé esta interessado?

Em quais cargos vocé esta interessado?

O KN WD

Onde vocé ja trabalhou?
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Lembre-se de que vocé podera atualizar essas informacdes sempre que desejar,

acessando a secio da sua conta na plataforma.

Apos concluir essa etapa, vocé tera acesso a todos os conteudos e as

oportunidades disponiveis na plataforma!



2. PAGINA INICIAL: O que vocé encontrara

Na Pagina Inicial do Portal XPe Carreiras, vocé encontrara todos os recursos
disponibilizados para os estudantes de graduagdo da faculdade XP, conforme

visualizagdo da imagem a seguir.

xp 1 Oportunidades Ewentos Empregadores  Servigos de cameira [+
> _

Bem-vindo ao seu portal XP Carreiras

Agui vocé encontrara todo o apoio para sua jomada profissional

Comegal

Eh Ve ] @ B

Estagio Blog Carreiras Oportunidades Perfil Piblico Adicionar um Curriculo

Empregos mais recentes

¥P Inc. ¥P Inc. XP Inc. ¥P Inc.
XWne, o scional Bras NOMne. |- nacional Bras AR, | nacional, B Xne. L acio
Business Analytics Data Science Engineering Manager |
E Emare Onboarding e Ativagdo de...
W oo w o o 5 W 0P

Em seguida, confira mais detalhes sobre layout e como navegar em cada um dos

recursos contidos na plataforma.

2.1 Perfil Publico

Na Pagina Inicial, em um dos itens centrais, acesse a sec¢éo “Perfil publico”, como

indicado na imagem logo abaixo.



xm Q Oportunidades  Eventos Empregadores  Servigos de cameira @

s - Meus documentos
Bem-vindo ao seu portal XP Carreiras
encontraa todo o apoio para sua jomada profissional Meu aprendizado experimental
Estagio
Comega!
Pesguisas
Minha conta
Ajuda = feedback »
Eh & = @ e
Estagio Blog Carreiras Oportunidades Perfil Piblico Adicionar um Curriculo
Adguira experiéncia com Leia, 2ssista & baixe recursos Pezguise vagas e receba Const & Carregue seus documentas
cooperativas ou estagios. de camsira. recomendagoes des e para comegar sua busca por
personalizadas. uma oportunidade

Nela, vocé podera configurar todo o seu perfil, o qual esta dividido em diversos itens
editdveis, como imagem de capa, foto de perfil, nome, pretensdo de cargo,
experiéncias profissionais, breve resumo, formacdo académica, atividades

extracurriculares, habilidades, projetos, certificacdes e muito mais!

Conforme for preenchendo cada um dos campos disponiveis, vocé visualizara as
informagdes e, no canto inferior direito da imagem de capa, vera o percentual de
completude do seu perfil. Para editar cada cada campo, passe 0 mouse por cima

dos itens, conforme indicagdes feitas na imagem a seguir.

m Q Dportunkdadss Evendos  Empregedorss  Sandgonde cameirs: '

Elis XP Educ:

Pl Ll L L L Y
|
Perfil mmpletul
12% + Adchonar U I

| hakilkas

a | =
il

Editar Fobo do

Irifpe: i facmid s osmaines-cam syrmpdicity. com.proflkes.fels o

| S ep———

Em seguida, nas seg¢des centrais, ao clicar sobre os demais itens, vocé preenchera

0s outros campos disponiveis em seu perfil publico:

XP> 9



+ Sobre vocé

+ Formacao Académica

+ Experiéncias profissionais

+ Adicione suas atividades extracurriculares / Trabalho Voluntario
+ Adicione suas habilidades

+ Adicionar projetos

+ Adicione suas Certificacbes e Prémios

Para preencher cada item, confira, nas imagens abaixo, um exemplo ilustrativo de

como fazer edicado em um deles, neste caso, a sec¢ao “Adicione suas habilidades”.

+ Adicione suas habilidades

Adiciona suss habilldsdes mals Importaras que contribulrSs pars o desompanho das suas sthvidases na
orparizaci.




ﬂ Adicione suas habilidades

Dghe sus habilidacs @ prasslons SNTER parm adiclonar uma nove . Apds dighartodas &s
Pabildadas, cligee ami SALVAR

Dights sua habilidede aqul & prassians ENTER

Apos terminar o preenchimento de cada campo, é necessario clicar em “SALVAR”.

Adicionalmente, no menu lateral direito, vocé podera selecionar a opgao de publicar
seu perfil para que os empregadores possam vé-lo, fazer upload de um curriculo
que vocé ja tenha cadastrado previamente na plataforma e adicionar contatos de

e-mail e de redes sociais, como Instagram, Facebook e Linkedin.

Para edita-los, € necessario clicar em cada item, preencher e clicar em “SALVAR”,

como indicado na imagem seguinte.

xm 1"



Publique seu perfil para que os
empregadeores possam vé-lo.

B Fublicar

I------------‘
curriculo !
I i
I |
: Cumiculo padrac i l
CARREGAR CURRICULD 1
I |
1 CANCELAR 1
I i
L & & & & & &R & & & &R & %
|
|
Contato
1
[ ’ i
: E-mail permansnts I
1
I £-mal Insttociznal l
I i
I i
.. 1
| 1
I i
l :+ l
I i
I i
l Fa l
I i
1 CANCELAR 1
I i
‘-—-—-—-—-—-—-—-—-—-—-—-—‘

Ao finalizar o preenchimento de todos os campos, vocé visualizara o perfil completo,

como demonstrado no exemplo a seguir.

XE 12



xp 1 Oportunidades  Ewventos  Empregadores  Semvigos de cameira a

S—
~cElis XP Educagio

Mome preferencial- Elis

Perfil completo
C + Adicionar um

Experiéncias profissionais XP Educagio projeto

tps:fifaculdadexpcameiras-csm.symplicity.com/profiles/elisx_

u Sobre vocé Publigue seu perfil para que oz
E“:l&g&d:'&‘_— possam ve-io.
Sou entus

ano de

ados, cursando o segundo
de dados e sclugdes de
doz e o de

as tecnologias mais recentes

Publicar

Seu perfil esta pronto. Compartilheo !

curriculo

Elis ¥PE (aprovagdo pendente)

Contato
- Remoto
articipagdo no desenvolvimenta de Ses de banco de dados Auxilic na manutengdo e + Adicionar e-mail permanente
& bancos de da sxistentes Celaboragdo com & equipe de desenwalvimento para
&% Adicione suas atividades extracurriculares / Trabalho Voluntério \
nstagram

X Membre do clube de programacao da faculdade

pragramagdo e organizagdo de workshops sobre novas

0 VisualizagBes Unicas de perfil

o7 i o més pa
&) Adicione suas habilidades Para obter mais visualizagBes de perf

+ Adicionar um projeto

B Adicione seu Projeto

Desenvolvimento de um banco de dados
Projeto pessoa

Dezenvolvimento de um banco de dados para gerenciamenteo de biblicteca escolar.

=1

43, Certificages/ Prémios

Participagdo em evento

Posteriormente, caso queira, vocé podera gerar o curriculo a partir do seu perfil
preenchido. Para isso, em seu perfil, basta clicar na opcdo “GERAR CURRICULO”
(indicada na imagem seguinte), revisar o preenchimento dos campos e salvar as
edicdes feitas de acordo com o tutorial detalhado no item “2.7.2 Criador de curriculo”

deste guia.
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GERAR CURRICULD

2.2 Oportunidades
A secao “Oportunidades” pode ser acessada no menu superior da pagina inicial ou

diretamente ao clicar em um dos itens centrais, conforme demonstrado na imagem

abaixo.
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"""-.__.,. Oportunidad

¢z [Eventos Empregadores

Bem-vindo ao seu portal XP Carreiras

Aqui vocé encontrars todo o apoio para sua jomada profissional

Comega!

Servigos de cameirz @

Estagio Blog Carreiras
Adguira experiéncia com Leia, assista e baixe recursos
COOperativas ou estagios. de carraira.

Oportunidades

@

Perfil Publico
Construz sua pagina e

mostre suas formagdes &
habilidedes.

(]

Adicionar um Curriculo
Carregue seus documentos

para comegar sua busca por
uma oportunidade

Nela, vocé tem a facilidade de filtrar vagas utilizando palavras-chave, localidade,

tipo de cargo, setor e até mesmo optar por vagas remotas. Além disso, nesta secao,

vocé pode se candidatar as vagas que mais se alinham ao seu perfil e monitorar o

status das candidaturas.

XP>
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| [

Famoinlocal ~ Pals Ffns -

Ao clicar em uma das vagas disponiveis, vocé tera acesso a mais detalhes sobre a
vaga, como pré-requisitos, tipo, modalidade de trabalho, local, empregador e
informagdes para contato. Ademais, tera opg¢des de salvar ou de se candidatar a

vaga.



Data Science

XPInz

Descricdo do emprego

wie Sobire @ vaga

Comao parks do tme de Deta Sodencs vool estund no Contre de Exca@neia Dperscional (DDE) da XP s, com
Tooo am alavancar resuitados abavis da Dadas.

= Para esta vaga, & essencil:
= Pré-ragquisfos para candidatura:

= Tal & noGEa culiura

= Conhecimantos da SOL @ vivincla com programanda am Python

= Magsamano g dados (penser & dafinir @ estrotura o dedos gue devard sarcolateda pens cracEo
oa modakosy

= Capaddede da sstreferar problkemas de negdclo amblfguns em solupies daftardriven

= Sdldos conhacimentos da estetisiics

Desajival, mas ndio eiminatiric

= Entencdimanio dos processos da ETL

= Expariincia com modeios sstatislions & da aprandizado de méguing
= Usods gi para verslonamento da codigs

= lnglls (rescing and Istening

Mferamcials:

= Conhacimanto da nuvam {prafenancial ments Azure)
= Conhacimanto am arguitetun & uss de dedos para AN
= Conhacimanto & experi@ncia com produtos do mencada fnanosno brasiicing

Dietalhes complementares do emprego

Tieo da Vaga
Emgrago

Fique de olho em algumas oportunidades que serao destacadas, exclusivas para os

estudantes da XP Educacéo!
2.3 Eventos

Na pagina inicial, acesse a seg¢ao "Eventos" diretamente pelo menu superior, como

destacado na imagem a seguir.
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Neste espaco, vocé encontrara sugestdbes de eventos relevantes para os(as)
nossos(as) alunos(as), como Feiras de carreiras e Workshops diversos. Ademais,
nele, vocé podera filtrar eventos utilizando palavras-chave, tipo, data, participagao,

dentre outros.

Palavras chave Pesquisar

Tipa - Ouando ~ Participagéo ~ bdzis Filtros -

24 DE NOV 18:00 - 19:00
Desafios do profissional de Machine Learning/lA e as competéncias necessarias para o mercado

Workshop

Lembre-se: participar de eventos é uma excelente forma de ampliar sua rede de

contatos e enriquecer seus conhecimentos.

XP> ’_;5;::1'5',]. 8



2.4 Empregadores

Na pagina inicial, acesse a segao "Empregadores" diretamente pelo menu superior,

como indicado na imagem a seguir.

XE Q Oportunidades  Eventos E-cregezzre:  Servigos de cameirz @

.

Bem-vindo ao seu portal XP Carreiras

Agqu 0Ntrara todo o apoio para sua jomada p jional

Comega!

B o] = @ ]
Estagio Blog Carreiras Oportunidades Perfil Publico Adicionar um Curriculo
Adguira experiéncia com Leia, assista e baixe recursos Pesquise vagas e receba Construz sua pagina e Carregue seus documentos
cooperativas ou estagos. de carsira. recomendagdes mostre suas formacdes e para comecar sua busea por
personalizadas. habilidedes. uma oportunidade

Nela, vocé encontrara nossa lista de empresas parceiras. Utilize os filtros
disponiveis, como palavra-chave, setor ou pessoas que ja segue, para refinar as
suas buscas. Se houver uma empresa de seu interesse, siga-a para se manter

atualizado(a) sobre as novidades em nossa plataforma.

XP2 19



Palzvras chave

Setor ~  Seguindo -

XP Inc.
Servigos para Emipresas - Vile Olimpiz, 530 Paule-580 Paulo, Brasil

Empresa privada com 5001 -10.000 funcionirias

Ao acessar o perfil de uma empresa, vocé tem, ainda, a opgao de explorar varias
abas, como visdo geral, oportunidades, eventos, contatos e, se estiver em processo

de estagio com a empresa, podera acessar a avaliagdo desse estagio.

Visao geral Oportunidades Eventos Contatos #val. estagio

Mantenha-se conectado(a) e aproveite as oportunidades!

XE 20



2.5 Servicos de carreira

Na pagina inicial, acesse a sec¢ao "Servigos de Carreira" no menu superior,

conforme demonstracdo da imagem abaixo.

XE Q Oportunidades  Eventos  Empregadores | ==-vigos deca—srz 2

-

-

Bem-vindo ao seu portal XP Carreiras

Agu ST 0 para sua jomada p ional

B & =] @ ]
Estagio Blog Carreiras Oportunidades Perfil Plblico Adicionar um Curriculo
Adguirz experiéncia com Leia, a5sista & baixe recursos Peszguise vagas e receba Construz sus pagina e Carregue seus documentos
cooperativas ou estagios. de carreira. recomendagoes mosire suas formagdes e para comegar sua busca por
personaliizadas. habilidedes. uma opartunidade

Neste local, descubra um conjunto de ferramentas projetadas para auxiliar vocé,
enquanto estudante de graduagdo, a navegar com sucesso pela jornada da sua
carreira, desde a exploragdo de caminhos até o posicionamento no mercado de

trabalho.



Ferramentas de destaque

A
~00e

Blog Carreiras

Explore e Baixe conteddos para seu
autodesenvolvimento

Aproveite para conferir uma selecdo de materiais de autodesenvolvimento que vocé
pode explorar e baixar para complementar sua educagdo e impulsionar seu
crescimento pessoal e profissional!

2.6 Blog Carreiras

A secéo “Blog Carreiras” pode ser acessada diretamente ao clicar em um dos itens

centrais, conforme demonstrado na imagem a seguir.
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m Q Qportunidades  Eventos Empregadores  Servigos decameira @@

Bem-vindo ao seu portal XP Carreiras

contrara todo o apoio para sua jomada profissional

Comegal

=1 V2] @ @ @
Estagio Blog Carreiras Oportunidades Perfil Plblico Adicionar um Curriculo
Adquira experiéncia com Leia & baixe recursos Pesquise vagas e receba Construa sua pagina e Carregue seus documentos
COOPEratives ouU estEgios. deca recomendagdes mostre suss formagdes & para comegar sua busca por
personzkzedas. habilidades. uma oportunidade

Em nosso blog, descubra um mundo de conhecimento e inspiragdo para sua
carreira com nossa colecao de insights de especialistas, historias de sucesso, e as
tendéncias mais recentes do mercado. Nossos artigos abrangem tudo, desde dicas
para se sobressair no ambiente corporativo até as novidades do universo tech e

financeiro.

Dentro da plataforma, vocé pode navegar com facilidade através do campo de
busca, utilizando palavras-chave e descrigbes, ou mesmo filtrar por categorias
especificas como e-books, exemplos de curriculos e cartas de apresentacéao,

empreendedorismo e modelos para estagio, entre outros.

Adicionalmente, as tags especificas permitem uma busca mais focada, que

direcionam aos temas de seu maior interesse.
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*

Pesquisar por nome e descrigdo Pesquisar

Categaoria Tags ~

Lideranga feminina: desafios das mulheres para entrada no mercado e ascensé&o de carreira
¥P Educacdo em 22 de setde 2023

Mesmo com tantos avangos na seciedade, as mulheres ainda enfrentam muitas barreiras para crescer, especialmente para conguistar
cargos de lideranga.

Transforme sua carreira com o conteudo certo — sua jornada rumo ao topo comega

aqui!

2.7 Adicionar um Curriculo

Em um dos itens centrais, na Pagina Inicial, acesse a secao “Adicionar um

Curriculo”, como indicado na imagem abaixo.

B

Adicionar um Curriculo
Carregue seus docwmentos
para comegar sua busca por
uma oportunidade
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Nesta secdo, vocé tem acesso a uma série de funcionalidades, referentes a

documentagao, criagao e cadastro de curriculo e de portfélio.

Curriculos

Meus Documentos Criador de curriculo Banco de curriculos Portfélio

Tais funcionalidades sao descritas a seguir.

2.7.1 Meus documentos

Nesta aba, é possivel consultar documentos, como curriculo, portfélio e carta de
apresentagao que vocé tenha cadastrado ou feito o upload na plataforma.

Ademais, em "Documentos pendentes", vocé conseguira obter uma lista de
documentos que aguardam a nossa aprovagao. “Lembre-se que ao adicionar mais

arquivos, o processo de aprovagdo dos documentos sera prolongado.

2.7.2 Criador de curriculo

Nesta aba, vocé pode criar curriculo e carta de apresentagcdo desde o inicio, ou,

entao, utilizar modelos ja prontos disponiveis na plataforma.

) (=



A seguir, confira os nossos tutoriais para a criagao de cada documento.

e Passo a passo para criar um curriculo:
1°) Clicar na op¢éo “Criar Novo Curriculo”;
2°) Navegue por cada uma das 4 (quatro) etapas que serao disponibilizadas:
Contornos, Personalizar se¢des, Conteudo e estilo e Salvar;
3°) Na primeira etapa, “Contornos”, caso tenha mais de um modelo
disponivel, selecione um modelo de preferéncia e, em seguida, clique em “Salvar E

Continuar”;

Sakvar E Continuar

4°)  Na segunda etapa, “Personalizar secgodes”, edite as opgdes ja
disponiveis e/ou adicione novas, de acordo com as suas necessidades e
preferéncias para o curriculo (exemplos indicados na imagem abaixo). Por ultimo,

clique em “Salvar E Continuar”;
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Tiolo da seqdo

Fasuma & Dijaties

Exgariancias Profiss

Fonmanio Azacimk

Hablldadss s Comp

Projatos Dasanvolv

5°) Na terceira etapa, “Conteudo e estilo”, selecione o layout de sua
preferéncia e personalize todos os conteudos textuais de cada seg¢ao do curriculo

(aquelas ja selecionadas na etapa anterior) e clique em “Salvar E Continuar”.

*Na imagem abaixo, ilustramos um exemplo de edi¢cdo de texto na se¢do “RESUMO
E OBJETIVOS”.
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Eaivar E Confinsar

RESUMO E OBJETIVOS

s i i i 8 DBl

Edizdo Resuma e Objetivas

= indice um cempo sdgido
Resuma & Objethvos

B f = Ewoos- EHe @

st s Bt i Oyl

Powmrad by Tiny

{ :
Sabear E Comtinuar Cancadar Woitar

Ap6s finalizar o preenchimento de todas as segbes, clique em “Salvar E Continuar”;
6°) Na quarta e ultima etapa, “Salvar”, vocé podera visualizar em diferentes
formatos (PDF, HTML e DOC), salvar e imprimir o seu curriculo. Ademais, sera

possivel ativar o curriculo, para que assim seja disponibilizado para envios e

publicagdes de vagas.
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Visualizar, salvar & imprimir

Enguanta visesliza seu Curriculs no formato PDF vocd peds salvébo & imprimi-la.

3> A3|n-

Visualizar PDF Visualizar HTML Visualizar Doc | '

—

Disponibilizar para envios de publicagio de vagas
Ative este docurmnenio para disponibiliza-bo na principal sessie de documento em publicagtes de vagas = pesquisa de CV.

e Passo a passo para criar uma carta de apresentagao:

1°) Clicar na opgéo “Criar Nova Carta De Apresentagao”;

2°) Navegue pelas 2 (duas) etapas que serao disponibilizadas: Criar carta de
apresentacao e Salvar;

3°) Na primeira etapa, “Criar carta de apresentagao”, escreva um modelo
desde o inicio, com ‘nome’ e ‘conteldo textual’, ou, entdo, selecione o modelo
disponivel e adapte-o de acordo com as informagbes relevantes para o seu
contexto. Em seguida, clique em “Salvar E Continuar”;
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° Criarcarts di apresertacan

Contedda da carta de aprasentacto *
B F Q2 EEZ

Fowmnad by Tiny

4°) Na segunda e ultima etapa, “Salvar”, vocé podera visualizar em diferentes
formatos (PDF, HTML e DOC), salvar e imprimir a sua carta de apresentagao.
Ademais, sera possivel ativar a carta, para que assim seja disponibilizada para

envios e publicagdes de vagas.
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‘isuglizar, salvar e imprirnir
Enguaraoovisuslzs pe Cara De Apremenascln ro Tormeo POF, voodl poce sake-n @ nprimi-a
> B0

LWFEF [ [ vewaarema | | vaseepe | |

-—--—-------J

Ativar

Diaporiblzar pars oredoa o publlzanis Spvagan

adve et cocumerso pare clegoribllizdHs: ng principsl seesin of CooumEnt @ pubicEotes O Vades & DeaqulEa D OV

2.7.3 Banco de curriculos

Nesta aba do Portal de Carreiras, os empregadores buscardao potenciais
candidatos(as).

Os estudantes tém a opgédo de incluir seu curriculo selecionado, tornando-o
acessivel as empresas parceiras da faculdade XP. Assim, poderdo escolher em
quais bancos adicionara o curriculo. Com estes bancos, os empregadores terao
acesso para enviar oportunidades de emprego direcionadas aos estudantes.

Banco de Curriculos Geral
Esgaca destinado & alinos gue geetariam da debar dsponivel sau Curiculs pars aporionidades prosgeciades pala InsSteipSo ds Enslng

Explra e 30 o sl o 203%

MED & neseandns & aprevania o cumiauls

Enviar cunfomic: | . Saciomar CusTiculs
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Caso vocé queira adicionar um curriculo ja pronto a esta aba, selecione a opgao
“Adicionar Curriculo”, conforme indicado na imagem acima.

Em seguida, digite 0 nome e escolha um arquivo a ser carregado, com tamanho
maximo de 65536 KB.

Criar novo documento.

Arquive

Sgietiong o domITETD & B CATRRE0C

Manhum arguia escolhida

o JE

2.7.4 Portfélio

Nesta aba, caso vocé tenha realizado alguma personalizagdo, os empregadores
visualizarao informacdes selecionadas sobre vocé, além do seu curriculo. Dessa
forma, de acordo com a sua preferéncia, insira as informacdes especificas que vocé

gostaria de disponibilizar para eles.
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* indica m campa exigida
partfélio

Portfslio piblico?

=zhilits este partfolio pars visuslizagdo evtema. 3= hatiitade, um tnico LAL se
gerado para st portfolic.

O Sim O Nao

Resuma
Inferme os getahes que woof gostarna gue os empregacores scubessemn a sau respeito.
Sle= podem ser oojstivos, bogréficos, sracuriculares et

Documentos
Selecions quais documentos wook gostaria os disponisiizar 203 empregadores.

[ Elis ¥PE

Foto
Carregus umna foto profissional sus casc queira cisconibilzi-e so3 empragaderes.

Arguivo

Mome do arguiva

Sem titulo.png

Selecionar

Nenhum arquive escolhido

Perfil
Selecione quais dos seguintes campos do seu perfil pesscal = académice vocs gosiarna
a2 disponikilizar o3 empregacores.

71 Mome

O E-mail

[ Telefone

[l Enderego escolar

[ Tipo de candidato

O] Mived de graduagdc

[l Curso de especializagdo
[ Semestre do Aluno

[ Egresso

[T Identidade de Génera

Visualizar Gerar Codigo OR

Ap0ds configurar todo o seu portfélio, clique em “Salvar Alteragdes”.
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3. ESTAGIO

A secao “Estagio” pode ser acessada no menu superior da pagina inicial ao clicar
em sua foto de perfil ou diretamente ao clicar em um dos itens centrais, conforme

demonstrado na imagem abaixo.

B

Estagio
Adguira experiéncia com
cooperatives ou estagios.

Dentro dela, esta centralizada toda a Gestdo de Estagios, desde a solicitagdo, o
cadastro e a assinatura de documentos, a qual sera feita de forma digital, os

relatérios de acompanhamento semestral, até o término do estagio.

Antes de iniciar o processo de estagio, o primeiro passo € selecionar a opgao “Abrir

Médulo de Estagios”, como indicado na préxima imagem.
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Cantinuar para Estagio

Acesse todas a5 suas oportunidades de aprendizagem experimental, registros
recomendagdes aqui.

& Abrir Madulo De Estagios

3.1 Solicitar um Novo Estagio

Na plataforma XPe Carreiras, para solicitar um novo estagio, € necessario clicar em
“NOVO ESTAGIO”, como destacado na imagem abaixo.

i NOVO ESTAGIO I

Em seguida, vocé deve realizar o passo a passo descrito abaixo:

1. Selecionar Empresa

Digitar, neste campo, o CNPJ da empresa concedente do estagio.
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e m—mm—————— 2

: 1. Selecionar Empresa ¥ 2. Dados do Estagio 3. Plano de Atividades 4. Finalizar

Dados da Empresa
Confira o CNPJ da concedente antes de selecionar. Caso no esteja listado, cadastre uma nova empresa.

CNPJ/CPF: Mome da empresa:

Cancelar estigio

Apés digitar o CNPJ, confira se 0 nome corresponde a empresa e clique em
“Selecionar”. Abaixo, um exemplo ilustrativo com a XP Educagéo.

CHPNCPF:
08.028.7746/0001-21

Nome CHNPICPF Endereco

INSTITUTO DE GESTAD E TECNOLOGIA DA OB02B7T 6000121 RUA ROMA, 561 - SALA 209 SALA 210 SANTA LUCIA, Belo
INFORMACAD LTDA Horizonte, MG, 30360-680 - Brasil

2. Dados do Estagio
Nesta aba, é necessario dar check nas caixas de selegdo (ciéncia sobre as
informagdes preenchidas, validade do estagio durante o periodo em que o
estudante estiver matriculado e se o estagio sera gerido por agéncia de
integracao/empresas conveniadas, como NUBE, CIEE, entre outros), e preencher
os demais dados acerca do estagio, como modalidade de trabalho, carga horaria
(data de inicio e de término), horario de trabalho, dados técnicos da empresa

) (=




(responsavel legal e supervisor do estagio) e do orientador de estagio e beneficios
(bolsa e vale transporte).
*Caso queira cadastrar mais beneficios, selecione as opgbes correspondentes na

caixa de selegcéo logo abaixo deste campo.

Na imagem seguinte, ha uma demonstragdo com dados ficticios para exemplificar o

processo de preenchimento.



Xpe R MEUS ESTAGIOS

1. Selecionar Empresa 2. Dados do Estégio

=50 de Estdgio.

nformagdes preenchidas 530 as mesmas acor

Estou ciente de qu
E iser INDEFERID:

cid, 0 requer

Modalidade de trabalho

Remoto ad

Carga Horaria

Datade Inicio do Estagio:©  Datade Término do Estagio: -

20/11/2023 14/05/2024

dlido durante o periodo em que o estudante estiver matriculado.

Estou ciente que o estégio s6 é

Horério de Trabalho: Intervalo/Almoco (opcional):
seg 10:00 | as | 14:00 as
ter 10:00 a5 14:00 as
qua 10:00 | s  14:00 3
qui 10:00 | as | 14:00 as
sex 10:00 | as | 14:00 as
séb as as
dom as £

Dados Técnicos da Empresa

Responsavel Legal: - Supervisor do Estagio:*

Orientador de Estagio do Campus

Nome: Email: Cargo:
Professor
Beneficios
Beneficio Valor Excluir
Bolsa 100000
Auxilio transporte 200,00
Selacionar Beneficio v [ Casonecessario, use

esse campo para
adicionar beneficios

Local do Estagio

Pais - CEP-

Bras v 30360-680

Logradouro Namera Complemento
RUA ROMA 561 SALA 209 SALA 210
Bairro Cidade, UF -
SANTA LUCIA Belo Horizonte, MG
Agéncia

Gerido por Agéncia de Integragio:* @

Ao finalizar o preenchimento, clique em “Préximo”.
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3. Plano de Atividades

Nesta aba, € necessario preencher os campos “Setor/Departamento”, “Objetivos” e

LE 11

“Obijetivos Especificos”, “Atividades a serem realizadas” e “Cronograma” do estagio.
*Os campos “Objetivos” e “Atividades a serem realizadas” deverdo ser preenchidos

com o minimo de 100 caracteres.

Xpe £ MEUS ESTAGIOS a] o

1. Selecionar Empresa 2. Dados do Estagio 3. Plano de Atividades

Setor / Departamento: -

Objetivos: * (minimo 100 caracteres)

Ohbjetivos Especificos: -

Atividades a serem realizadas: * (minime 100 caracteres)

Cronograma: -

esponsavel por possuir toda a infraestrutura de instalagbes em condigdes de proporcionar ao estagisrio atividades de aprendizagem social,

cultural.

*Campos obrigatérios
Cancelar estigio

Ao final, vocé devera dar check na ultima condicdo sobre a responsabilidade da
empresa em fornecer a infraestrutura necessaria aos estagiarios(as) e, em seguida,

clicar em “Préximo".

4. Finalizar
Na quarta e ultima aba do fluxo de estagio, vocé podera revisar todos os dados
preenchidos nas etapas anteriores, e, caso necessario, edita-los ao clicar nos

campos “Editar’, e adicionar os dados do seguro obrigatério*, como “CNPJ”,
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“Seguradora”, “Numero da Apdlice" e “Valor da Cobertura”, conforme indicagcbées

feitas na imagem abaixo.

*O seguro € fornecido pela empresa contratante e € uma exigéncia legal.

XPpe 2 MEUS ESTAGIOS n o

1. Selecionar Empresa 2. Dados do Estagio 3. Plano de Atividades 4. Finalizar
A empresa concedente deste estagio teve seus dados verificados na Receita Federal, garantindo sua confiabilidade.
Dados do Estagiério Editar

Nome: Elis XP Educagio
E-mail:
Mais detalhes

Dados da Empresa Editar

Razio Social: INSTITUTO DE GESTAO E TECNOLOGIA DA INFORMACAO LTDA
Nome Fantasia: IGTI

CNPJ:08.028.776/0001-21

E-mail da empresa:

Mais detalhes

Dados do Campus Editar

Nome do Campus: Sede Principal
CNPJ:08.028.776/0001-21
Telefone: NZo disponivel

Mais detalhes

Dados do Seguro

Informe os dados do seguro:

Data de Infcio: Data de Término:
20/11/2023 14/05/2024

CNPJ: Seguradora:
Nimero da Apdlice: Valor da Cobertura:

ot e

Apds completar o preenchimento, clique em “Salvar”.
Em seguida, vocé podera visualizar todos os dados ja preenchidos e conferir o
status/andamento das analises, sob a 6tica das partes envolvidas na aprovagao e

assinatura dos documentos de estagio.

Além disso, nessa aba, é possivel verificar todos os dados cadastrados nas etapas

anteriores, bem como fazer download do Termo de Compromisso de Estagio.
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Contudo, recomendamos que vocé faca o download do documento somente apds a

finalizagdo de todas as assinaturas das partes envolvidas.

As assinaturas seguirdo essa ordem:
12: Orientador do Estagio;
22 e 32: Estudante e Empresa concedente do estagio (em paralelo);

42 Instituicdo de Ensino - Faculdade XP.
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EDITAR

Dados do Estagio
Plano de Atividades
Dados do Estagidrio
Dados da Empresa
Dados do Campus
Agénciade Integragdo

Dados do Seguro

Histdrico de Termos

Termo de Compromisso
20/11/2023
X Baixar ‘

- Adatarepresents o inicio davigéncia do termo.

Apos completar essa etapa, o Termo de Compromisso de Estagio passara pela

analise e aprovacéo do Orientador do estagio. Caso esteja tudo certo, o Orientador

assinara o documento e, posteriormente, vocé recebera um e-mail “no reply’” com o

) (=



pedido de assinatura, para dar seguimento ao processo de estagio. Basta clicar na
opcao “ASSINAR DOCUMENTOS”.

*Contudo, se o estagio for reprovado pelo Orientador, vocé recebera os motivos da
recusa detalhados por e-mail. Nesse caso, vocé devera abrir uma nova solicitagao

de estagio para corrigir todas as inconsisténcias mencionadas.

Seu estagio esta aguardando a sua assinatura

Seu estagio esta pronto para ser assinado

Ol4, Elis XP Educagao!

Os documentos do seu estagio na empresa |GT| foram avaliados pela sua instituicio
de ensino e estio prontos para assinatura. Para continuar com o processo de
assinatura do seu estagio, clique no botdo abaixo:

ASSINAR DOCUMENTOS

Apos clicar na opgao indicada na imagem acima, aparecera uma tela para que vocé
defina uma senha para cadastro da sua assinatura digital. Em seguida, realize o
passo a passo descrito abaixo.

1. INICIAR PROCESSO
Na primeira etapa, clique em “INICIAR PROCESSO”:
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Xpe R MEUS ESTAGIOS

< Senha para Assinatura Digital

o INICIAR PROCESSO

@ O processo agora é digital!
Para prosseguir, € necessario que vocé cadastre uma senha para assinatura digital.

INSTRUCOES PARA DEFINICAO DA SENHA PARA ASSINATURA DIGITAL

Sempre que precisar assinar um documento digitalmente sera requisitado que vocé informe a senha digital que vocé definir. Caso vocé nao tenha uma
senha digital, ou ndo se lembra da altima senha definida, vocé pode solicitar uma nova senha agora mesmo.

INICIAR PROCESSO

2. DEFINIR SENHA
Na segunda etapa, vocé devera ter recebido um token por e-mail para seguir com o
cadastro da sua assinatura.
Dessa forma, digite o token e uma senha, a qual deve ser numérica e conter 6
digitos.
Feito isso, clique em “DEFINIR SENHA”

Xpe R MEUS ESTAGIOS

< Senha para Assinatura Digital

@ INICIAR PROCESSO o DEFINIR SENHA

@ Verifique seu e-mail
Acabamos de enviar um token para o seu e-mail cadastrado: . Vocé precisara dele para definir a sua senha para assinatura digital.

PREENCHA OS5 CAMPOS ABAIXO PARA DEFINIR SUA SENHA

Token (Cadigo de 6 digitos enviado por email)

Regras para criacdo da senha:
+ Deve ser numerica e conter & digitos.

+ Nao pode ser formada apenas por um niimero ou sequéncia. Exemplo: 222222123456 ou 654321
Senha
sscsss
Confirmagao de senha

ssesse



3. FINALIZAR

Na terceira e ultima etapa, vocé recebera a confirmacao de que podera assinar os
documentos digitalmente.
Basta clicar na opg¢ao “OK, ENTENDI”.

XPE ) g MEUS ESTAGIOS 8, o

< Senha para Assinatura Digital

@ INICIAR PROCESSO @ DEFINIR SENHA o FINALIZAR

TUDO CERTO

Pronto! Agora vocé jd pode assinar documentos digitalmente.

Ao completar o cadastro da sua assinatura, seguindo o tutorial detalhado
anteriormente, vocé podera assinar o Termo de Compromisso. Para isso, digite seu
CPF e sua senha de assinatura digital nos campos indicados na imagem abaixo.
Além disso, selecione a caixa que indica ter lido e concordado com as condi¢des do
estagio e, em seguida, clique em “ASSINAR”.



ASSINATURA DIGITAL

Elis XP Educacao

Para assinar, primeiro confirme que é realmente vocé:
Digite seu CPF
Digite sua senha de assinatura digital

Esqueceu a senha?

‘ Ao clicar no botao abaixo, declaro que li e concordo com
as condicoes do estagio.

ASSINAR

Notificar inconsisténcia

ApOs assinar, aparecera a tela com a confirmacdo de que a sua assinatura foi

registrada, conforme exemplificado na imagem a seguir.

Assinatura registrada

VOLTAR

3.2 Estagio via Agéncia de Integracao

A Agéncia de Integragdo € um intermediario que pode auxiliar o estudante a
encontrar uma oportunidade de estagio. Além disso, é responsavel por atuar no
desenvolvimento de estagios, identificando oportunidades e ajustando as condigbes
para a sua realizagdo. Ela realiza o acompanhamento administrativo, gerencia a

negociacdo de seguros contra acidentes pessoais e mantém um registro dos

estudantes.
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A agéncia também seleciona os locais de estagio e organiza o cadastro dos
concedentes das oportunidades de estagio, visando proporcionar uma experiéncia

adequada e segura para os estudantes.

Ao cadastrar um novo estagio no Portal XPe Carreiras, conforme o passo a passo
descrito na segdo 3.1 deste documento, o(a) aluno(a) devera selecionar se o
estagio sera gerido por uma Agéncia de Integragdo. E importante ressaltar que

nao é obrigatdrio que o estagio seja realizado via agéncia.

Nesse momento, ao marcar a opcao “Sim”, sera necessario escolher o nome da

agéncia em seguida, conforme destaque na imagem abaixo.

Selecionar Agéndia

AZMET - Agéncia Madonal de Estigios e Trainees

AGIEL - Agénciz de Integracdo Empresa Escolz Ltda

CATHO - Catho Online Ltda

CIA DE ESTAGIOS - Companhia de Estigios

CIEE - Centro de Integragdo Empresa Escola

|EL - Instituto Euvalde Lodi

MUDES - Fundagdo Movimento Universitario de Desemvaolvimento Econdmico e Social

MUBE - Mdcleo Brasileiro de Estgios

SAEE - Servigo de Apoio 2 Empresa e 2 Escola

UMIVERSIA - Fundacdo Universia

CIM - Centro de Integragdo de Estudantes

|CEA - Instituto Catarinense de Estigios e Assessoria

CRIE - Centra Regional de Integragio de Estigios, Treinamentos, cursos e qualificacio
Agéncia FEPESE - Fundago de Estudos e Pesquisas Sacio Ecandmicas

|IBREP - Instituto Brasileiro de Educagio Profissional

ESTAGIOBRAS - Estagiobras Programa de Apoio 2 Estagios
Gerido por Agénciad LABORE - Labore Agencia de Integracio Empresa Escola
®sim O Nao ACISC - Agéncia dtle Integragio Santa Catarina

| ABRH - Abrhestigios

Agéncia delntegracio:*| Selecionar Agéncia VT

Ap6s finalizar o cadastro de todos os dados referentes ao estagio, inclusive o Plano
de Atividades, aparecera o status “Aguardando Documentos da Agéncia de
Integragao”. Assim, o estudante precisara selecionar a opgao “Fazer upload de

documentos da Agéncia Integragao”, como indicado na imagem a seguir.
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eI Aguardando Documentos da Agéncia de Integragio

Fazer upload de
documentos da Agéncia
Integracdo

Feito isso, basta fazer o upload do Termo de Compromisso de Estagio da Agéncia
de Integracédo devidamente preenchido e assinado por todas as partes envolvidas e

clicar em “SALVAR”, conforme indicagdes feitas na imagem abaixo.

UPLOAD DE DOCUMENTOS DA AGENCIA DE INTEGRACAO

(D Atencao! Este fluxo deve ser usado apenas quando o estégio possui agéncia de integragao.
1. Recolha as assinaturas de todos os envolvidos;
2. Anexe abaixo as cépias digitalizadas dos documentos assinados da agéncia de integracio;

Termo de Compromisso de Estégio da Agéncia de Integracio

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

LA CANCELAR

*Se ainda nao houver convénio estabelecido entre a Agéncia de Integracdo e a
faculdade XP, sera necessario firmar um. Durante o processo de validacdo do
estagio, a Central de Carreiras identificara se tal convénio existe e, caso verifique
que a agéncia nao possui este acordo, o(a) aluno(a) sera notificado(a) e a Central
de Carreiras iniciara o processo para estabelecer essa parceria junto a agéncia.

3.3 Acompanhamento do Estagio
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A cada seis meses, para garantir um acompanhamento efetivo do estagio, é
obrigatério preencher um relatério semestral. Este processo pode ser iniciado
acessando a sec¢ao "Acompanhamentos" no Mddulo de Estagios do Portal XPe

Carreiras, como destacado na imagem a seguir.

Ao entrar nesta area, aparecera uma lista organizada que mostra os prazos
estabelecidos para cada periodo de resposta aos relatérios. Caso o(a) aluno(a)
esteja no primeiro semestre do acompanhamento, devera selecionar “1°
RELATORIO SEMESTRAL DE ACOMPANHAMENTO DE ESTAGIO - V1.0”. Em
seguida, clicar em "RESPONDER ACOMPANHAMENTO", conforme demonstrado

nas seguintes imagens de exemplo.

Aresponder ’

1° RELATORIO SEMESTRAL DE
/ACOMPANHAMENTO DE ESTAGIO - V1.0
Responder até 31/10/23

2° RELATORIO SEMESTRAL DE
ACOMPANHAMENTO DE ESTAGIO - V1.0
Responder até 30/04/24
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| responpER ACOMPANHAMENTO

Os relatorios sao requisitos indispensaveis para o registro adequado do progresso
do estagio. Assim que o estudante concluir e enviar o relatério, clicando em
“‘SALVAR”, uma tela de confirmacdo sera exibida. Esta tela serve como um
comprovante, indicando que o relatério foi preenchido corretamente e registrando a

data em que isso ocorreu, como ilustrado na imagem abaixo.

Respondidos

1° RELATORIO SEMESTRAL DE
/ACOMPANHAMENTO DE ESTAGIO - V1.0
Respondido em 28/11/23

Adicionalmente, € importante mencionar a estrutura do relatorio, composta por 20
(vinte) questées ao todo, divididas entre perguntas abertas e fechadas. Essa
divisdo permite uma analise detalhada e abrangente da experiéncia de estagio, pois

aborda diferentes aspectos de aprendizado e desenvolvimento profissional.
3.4 Aditamento do Estagio

Apos completar o periodo estipulado pelo contrato, que geralmente é de 1 (um) ano,

é possivel estender a duragdo do estagio por mais um periodo. E importante
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destacar que, de acordo com a legislagao brasileira, um estagiario s6 pode realizar
até 2 (dois) anos de trabalho na mesma empresa.

Para prorrogar a duracdo do estagio, o estudante deve gerar um Termo de
Aditamento através do Mdédulo de Estagios no Portal XPe Carreiras, iniciando esse
processo ao selecionar a opcao "Gerar Termo Aditivo”, como destacado na

imagem seguinte.

Em seguida, aparecerdo os dados do estagio e do plano de atividades, os mesmos

ja preenchidos anteriormente nas etapas descritas na seg¢édo 3.1 deste documento.
Durante esta fase, € importante que o(a) aluno(a) esteja atento(a) a nova data de
prorrogacdo do estagio, a qual deve ser definida para um periodo posterior ao
término do primeiro ano de estagio ja concluido. Além disso, quaisquer alteragdes
no plano de atividades, especialmente em relacédo ao novo cronograma, devem ser
revisadas e implementadas, assim como a atualizagcdo dos dados referentes ao

seguro do estagio.

Apos o preenchimento completo de todas as informacgdes, o Termo de Aditamento
passara por um processo de aprovagao e assinaturas das partes envolvidas, similar
ao que foi realizado com o Termo de Compromisso de Estagio. Uma vez que todas
as etapas forem cumpridas e o documento do termo aditivo estiver devidamente

aprovado e assinado, ele estara disponivel para download. Ao localizar o
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documento na interface do portal, € necessario clicar em “Baixar’, conforme

indicagdo em destaque na imagem abaixo.

Histérico de Termos ‘

Termo da Compromissa Termo de Aditaments

0105/2023 0140572004

®
i Baiar

3.5 Estagio com Status Indeferido
Se houver alguma inconsisténcia na documentacdo, o status do estagio sera

marcado como “Indeferido” no Portal XPe Carreiras, conforme ilustrado na imagem
abaixo.
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1 ESTAGIOS ENCONTRADOS

Curso Empresa Data de Inicio Data de Término Status. ‘
...... 4

~ .
Banco de Dados Xp Investimentos Cctvm S/a 23/11/2023 24/11/2023 i Indeferido | [peraiies
s ; |

Caso o Orientador ndo aprove o estagio devido a inconsisténcias identificadas
durante a analise da documentagdo, como no plano de atividades por exemplo, o
processo sera temporariamente invalidado, e uma justificativa detalhada para a
corregao sera fornecida. Essa justificativa sera exibida em uma notificagdo pop up,
na cor vermelha, dentro do mddulo de estagios do portal, como destacado na

imagem seguinte.

® . B -
Invalidado por Gustavo Aguilar em 27/11/2023 3s 18:43
Motivo: Ativida s 3s ementas do curso.

Para proceder com as corregbes necessarias, o(a) aluno(a) devera seguir estes

passos (também enumerados na préxima imagem como forma de exemplificagdo do

processo):

1. Acessar o menu lateral direito e selecionar o item especifico que necessita
ajustes, neste contexto, o plano de atividades.
Realizar as corregdes conforme indicado na justificativa.
Apods a conclusao das alteragdes, selecionar a opgao 'Salvar' para atualizar

as informacdes no sistema.
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Uma vez salvas as correcdes, o processo retornara ao fluxo padrao de validacoes e
assinaturas, prosseguindo normalmente e voltando ao status “Em Analise: Central

de Carreiras”, como destacado na imagem abaixo.

[T Em Anslise: Central de Carreiras

E fundamental seguir todas as instrucdes supracitadas com atengao, para garantir a

rapida resolugéo das pendéncias e a continuidade do processo de estagio.

3.6 Cancelamento do Estagio
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Na plataforma XPe Carreiras, para cancelar um estagio vigente, &€ necessario abrir o
Modulo de Estagios e clicar em “DETALHES”®, como destacado na imagem

seguinte.

1 ESTAGIOS ENCONTRADOS

Curso Empresa Data de Inicio Data de Término Status
Sistemas de Informagéo 08/12/2023 04/06/2024 Vilido d

Em seguida, vocé deve realizar o passo a passo descrito abaixo:
1. Clicar em "Informar Rescisao" (menu lateral direito da tela), como

demonstrado na imagem a seguir:

Informar Rescisio

2. Preencher os dados solicitados (Motivo, Data da Rescisao e Observagoes) e,
ao final, clicar em "SALVAR".
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DADOS DA RESCISAO

Estagidrio

Empresa

Periodo do Estigio
08/12/2023 até 04/06/2024

Motivo
Selecione

Data da Resclsio

Observagses
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4. DICAS DE USO GERAL

Na pagina inicial, ao clicar em sua foto de perfil, vocé acessara diversos itens

relacionados a sua conta, como destacado na imagem a seguir.

XE Q Oportunidades  Eventos  Empregadores  Re- o a2

Bem-vindo ao seu portal XP Carreiras

océ enconirara todo o apoio para sua jomada profissional

Comegal

B & =] @ @
Estagio Blog Carreiras Oportunidades Perfil Plblico Adicionar um Curriculo
Adquira sxperiéncia com Leiz, 25sista & baixe recursos Pesquise vagas & receha Construz sus paging & Carmegue seus documentos
COOperatives ou estagios. de carreira. recomendagies mosire suas formagdes e pare comegar sua busca por
personalizadas. habilidades. uma oportumidade

Em “Notificagdes”, vocé visualiza se ha novas mensagens e/ou novos avisos em

sua conta.

Em “Perfil publico” e “Meus documentos”, vocé acessa secdes pelas quais vocé

navegou nas demais secdes da plataforma.

Em “Pesquisas”, vocé encontra as pesquisas desenvolvidas pela instituicdo para o
seu perfil de académico ou egresso. Através de pesquisas, a faculdade XP pode
conhecer melhor o seu perfil, seus desafios profissionais e a sua opinidao, com o
objetivo de desenvolver programas que fagam a diferenga para o académico no
mercado de trabalho. Todas as respostas sédo confidenciais, utilizadas somente para

fins estatisticos.

Em “Minha conta”, vocé tem diversas opc¢des para explorar e editar, conforme suas

preferéncias, como informagdes pessoais da sua conta e configuragdes gerais.
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Informagdes de conta

Informagdes pessoais
Forneca suas informagdes bisicas, coma nome, enderega,
detalhes de contato e fusa hardrio

Estagio
Adquira experiéncia com cooperativas ou estagios.

Configuracdes da senha

Escolha una senha exclusiva para proteger sua conta,

Configuracdes de privacidade
Contrale comio seus dadas sdo usados & escola 52 dessja
receber alertas por mensagem de texto.

i

ﬁ

B v

Perfil académico
Adicione sua especizizacdo, graduagie, GPA, autorizacdo de
trabalho e inmterezses de carreira.

E-mails e notificactes
Escolha sobre o que vocé gostaria de ser notificado por meio de e
mails e notificagdes.

Rede social
Vincule suas contas das redes sociais para facilitar o login.

b

L

Configuragdes ’

-

1)
X4

Em “Informagoes pessoais”, vocé deve completar o perfil com o preenchimento

dos seus dados. Nesta parte, € fundamental que vocé preencha o campo “Situagao

Atual’, como indicado na imagem abaixo.
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Situagao Atual *

[[] M&o trabalhando, procurando empraga

[ Mé&o trabalhando e néo procurando emgrego

O Atualmente empregado, mas procurande novas oportunidades
[ Atualmente empregedo, sem procurar noves oportunidades

[ MEo dessjo informar

Em “Ajuda e feedback”, vocé podera encontrar artigos sobre duvidas e perguntas

frequentes acerca do Portal XPe Carreiras.
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5. FAQ (Perguntas Frequentes)
Além das informagdes presentes neste Guia, entendemos que outras duvidas
podem surgir ao longo da jornada. Para esclarecé-las, consulte nosso FAQ

exclusivo sobre o Portal XPe Carreiras, ao clicar aqui.

Estamos aqui para auxiliar vocé em cada etapal

XP= 60


https://suporte.xpeducacao.com.br/hc/pt-br/sections/19974916999067-Portal-XPe-Carreiras

CONCLUSAO

Encorajamos vocé a explorar e aproveitar ao maximo os recursos disponiveis em

nosso Portal XPe Carreiras!

Neste espaco, vocé pode encontrar uma variedade de ferramentas, workshops, e
orientagdes profissionais especialmente projetadas para enriquecer sua experiéncia
académica.

Lembre-se: uma de nossas principais missdes € apoiar sua jornada profissional
durante a graduacao na faculdade XP. Seja por meio de mentoria, oportunidades de
estagio ou webinars exclusivos, estamos aqui para garantir que vocé se prepare ao
maximo para o mercado de trabalho.

Juntos(as), impulsionamos o seu futuro!

Equipe Career Center da Faculdade XP
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